Specjalista ds. wymiany studenckiej i stypendiow

Zakres obowigzkdéw:

v' Utrzymywanie kontaktéw z Fundacjg Rozwoju Systemu Edukacji — Narodowa Agencjg Programu
Erasmus w Warszawie i Komisjg Europejska w Brukseli.

v" Monitoring dostepnych $rodkéw Erasmus oraz mozliwosci ich pozyskania oraz przygotowanie
whioskow projektowych.

v' Opracowywanie procedur, instrukgji, regulaminéw dotyczacych realizacji projektéw wynikajacych
z obowigzujgcych przepiséw, wytycznych oraz umdéw o wspodtpracy.

v' Przygotowywanie raportow, sprawozdan, dokumentéw finansowo-ksiegowych zwigzanych
z realizacjg Programu.

v" Upowszechnianie informacji o realizowanych dziataniach w ramach pozyskanych $rodkéw - zgodnie
z regulaminami projektdw w mediach i zrédtach elektronicznych.

v" Koordynacja programéw stypendialnych: koordynacja procesu sktadania wnioskéw, zasady
przyznawania stypendidow, przygotowywanie na biezgco umow stypendialnych i rozliczenie srodkéw
finansowych.

v' Przygotowywanie sprawozdan, rozliczen finansowych w porozumieniu z Kwesturg i Ministerstwem.

v" Kontrola poprawnosci i archiwizacja petnej dokumentacji zwigzanej z realizacjg powierzonych zadan.

Oczekiwania:

v" Komunikatywna znajomo$¢ jezyka angielskiego.

v" Doéwiadczenie w konstruowaniu wnioskéw w zakresie Erasmus oraz obstugi panelu Projektu

v' Znajomo$¢ ustawy ,,Prawo o szkolnictwie wyzszym” oraz ustaw i wytycznych regulujgcych zasady
wydatkowania srodkéw publicznych.

v Dobra znajomos¢ obstugi komputera oraz pakietu office.

v" Dobra organizacja czasu pracy, starannos$¢, terminowosé i efektywno$é w dziataniu.

v' Otwarto$¢, kreatywno$é i odpowiedzialno$é, wysoka kultura osobista

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1.Cv

2. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.
,Na podstawie art. 6 ust. 1 pkt a RODO oswiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie przez administratora
danych, ktorym jest Wyzsza Szkota Planowania Strategicznego w Dgbrowie Gdrniczej, wszystkich moich danych
osobowych zawartych w przedtozonych dokumentach, w tym mojego wizerunku (zdjecie) w celu
przeprowadzenia procesu rekrutacji”

Zgtoszenia kandydatow przyjmujemy:

- pocztg elektroniczng na adres e.rozycka@wsps.pl

Informujemy, ze nawigzemy kontakt z wybranymi kandydatami, a nadestanych dokumentéw nie zwracamy.
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